© meintagwerk

PROJEKTE -
FREIBERUFLICHE TATIGKEIT

Klare Strukturen fur Deine
freiberufliche Tatigkeit



START - DEINE FREIBERUFLICHE TATIGKEIT © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit » Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

cockpit Neue Projekte Uber die Startseite
Aligemein oder Uber Ubersicht > Projekte

n ' anlegen. TIPP: Angebote kdnnen
auch direkt in Projekt

. : umgewandelt werden. Mehr dazu

unter Angebote > Ubersicht.

Neues Projekt anlegen

Allgemein Erweitert Dokumente (0) Info
Flr das Projekt brauchst Du einen

NAME - KURZEL (zur internen Verwendung)
Kunden. Diese verwaltest Du

i L — 0,00 € unter Ubersicht > Kunden.

KUN AUFTRAGS- / LIEFERDATUM - TIPP: Neuen Kunden aus der

02.02.2015

€ auswahlen

Kundenauswahl des Projektes

| speicnern | - | erstellen.

Kunde1

Neuen Kunden anlegen




FERTIGE GEWERKE © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

(<) Neues Projekt anlegen

Wenn Du einen Festpreis fur

Deine freiberufliche Tatigkeit mit Aligemein | Erweitert | Dokumente (0) | Info
Deinem Kunden vereinbart hast, B CLEEL BT e
spricht man von Werkvertrag PROUEKTART. FesTRRES. (©)
oder fertigem Gewerk. (Festpres - s
UNDE - AUFTRAGS- / LIEFERDATUM -
Bi = v | 02.02.2015

In tagwerk erstellst Du das unter
Projekte > Ubersicht > Neues E=ma Y
Projekte > Projektart > Festpreis




FERTIGE GEWERKE © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

PROBLEM: Manchmal erstellt
Du nicht nur ein Gewerk
sondern mehrere auf einmal.

(=) Neues Projekt anlegen

Allgemein Erweitert Dokumente (0) Info

NAME - KURZEL (zur internen Verwendung)

BEISPIEL: Dolmetscher
ubersetzen eine Vielzahl an
Seiten, Illustratoren liefern
einige Bilder etc.

o Liefereinheit

EINHEIT ANZAHL

lllustration v

KUNDE - AUFTRA
Bitte auswahlen v 02022015

LOSUNG: Fuir diesen Fall gibt es
die Projektart Liefereinheit. Hier
definierst Du, was Du lieferst
und wieviel es kostet.




DIENSTLEISTUNGEN © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> VVerwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

Neues Projekt anlegen

Bei einer Dienstleistung wirst Du

Allgemein Erweitert Dokumente (0) Info

far Deine Arbeitszeit bezahlt. Du

: NAME - KURZEL (zur internen Verwendung)

erstellst am Ende eine Rechnung

Uber Stunden oder Tage. [Rosmmar n/*"m wme =
pro Stunde .
KUNDE~ W I LIEFERDATUM -

In tagwerk erstellst Du das unter ite auswanien M Sl

Projekte > Ubersicht > Neues R

Projekte > Projektart pro Stunde
oder pro Tag




DIENSTLEISTUNGEN © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> VVerwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

PROBLEM: Manchmal wirst Du
fur Deine freiberufliche Tatigkeit
unterschiedlich bezahlt.

'/_\ Neues Projekt anlegen

Allgemein Erweitert Dokumente (0) Info
BEISPIEL: Fur Reisezeiten gibt es NAME- KURZEL (zur intemen Verwendung)
einen anderen Satz als fur die
Bel’atung g / Aufgabe ~ |
Reisezeit - TAGE SATZ
Beratung - TAGE SATZ

LOSUNG: Es gibt die Projektart
pro Stunden / Aufgabe oder pro s ol

Tag / Aufgabe. Dort. kanns.t Du [spasiem |2]
fur jede Aufgaben einen eigenen

Satz festlegen.

AUFTRAGS- / LIEFERDATUM -




VERWALTUNGSKRAMS © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

Um auch Dinge zu erfassen, die

HICHECISSEIESIE

Kundenprojekt zu tun haben,
gibt es das interne Projekte.

Allgemein Erweitert Dokumente (0) Info

NAME - KURZEL (zur internen Verwendung)

Mit dem Budget oder der @ o \ o S
Stundenzahl kannst Du den . / -

Aufwand fur die internen Pro Liefereinheit '
Projekte beschranken. Pro Stunde ==

Pro Stunde / Aufgabe

TIPP: Wenn du 0€ oder 0
Stunden angibst, werden die
Grenzen nicht Uberpruft.




DAS PROJEKTCOCKPIT © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

Das Projektcockpit erscheint

© meintagwerk I, o unter Ubersicht.
Cockpit
— T Es liefert Dir Ubersichtliche

H. .---- Zahlen fur Deine Projekte und

Deine freiberufliche Tatigkeit.
AuBerdem kannst Du dort direkt
Reisen, Kosten, Zeiten und

S - ----n Rechnl’mgen fL'ir das Projekt

0:00 h erfassen.

7: 00 h 0 00 100 00 1. 450

Y

Projekte

434 03
) AllKoste

) Liefereinheit Hausherr / tagwerk

0 00 5 950
o

TIPP: Durch Klick auf die Zahlen
siehst Du die zugehdrigen



DAS PROJEKTCOCKPIT © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

Neue Projekte erscheinen
immer ganz oben im
Projektcockpit.

J Kabel Liefereinheiten / Testkunde Vi

Ausblenden LE
1.800 Nach oben
- - # @ e unen E
\ Uber das DropDown rechts
434,03 | 7:00 h 0,00 100 0 Kopieren &
offene Posten (€) Zeiten | | Reisen Archivieren

Exportieren

oben kannst Du Dir das
Projektcockpit individuell

5.000 zusammenstellen.
Budget gesamt

0,00 |

3 Liefereinheit Hausherr / tagwerk

000h

Zeitel

0,00

Kosten (€)

5.950

Rechnun, gen (€)

offene Posten (€)

TIPP: Ausgeblendete Projekte
stehen links neben dem
Cockpit. Mit Klick auf die
Projekte erscheinen sie wieder
im Projektcockpit.




DIE STRUKTUR © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

PRED Export tagwerk IT und Media GmbH

4 | interne Projekte
.. Administration 2015
4 | Kundel
4 . Projektl
.. Rechnungen
.. stundenzettel
4 | Projekt2
.. belege

.. reisen

| GRUNDEINSTELLUNGEN
KJ LAYOUTS
IHRE PAKETE

TAGWERK ZA NGSINFORMATIONEN
~ BACK UP
bl = ZEN

T

UERN

Die Daten sind in tagwerk in

einer Verzeichnisstruktur oder

Baumstruktur organisiert
Ebene sind die Kunden
Ebene sind die Projekte
Ebene sind alle Eintrage fur
die Projekte, also

Rechnungen, Reisen, Zeiten,
Kosten etc.

TIPP: Im Backup (unter
Ubersicht > Einstellungen)
findest Du alle Daten in dieser
Verzeichnisstruktur




PROJEKTE VERWALTEN © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

Uber die Laufzeit von Projekten

kannst Du sicher stellen, das

Allgemein Erweitert Dokumente (0) Info

Zeiten nur in diesem Zeitraum

VON (Erster Projekttag) BIS (Letzter Projekttag)
erfasst werden (Belege und @015 sl >

Reisen sind nicht betroffen).

NOTIZEN

PROJEKTE ZEITEN REISEN KOSTEN RECHNUNGE
eesssscsn asscsanon snsancc ecT—

Ubersicht

TIPP: Wenn Du die Projektlaufzeit Verfiigbarkeit = sum
pflegst, kannst Du Deine eigene

Di Verfugbarkeit Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr

e o
o . :
EEEEEE . :

Verfugbarkeit unter Projekte >
Verfugbarkeit einsehen.




PROJEKTE VERWALTEN © meintagwerk

Start freiberufliche Tatigkeit >> Fertige Gewerke >> Dienstleistungen >> Verwaltungskrams >> Projektcockpit >> Daten >> Projekte verwalten

Projekte kdnnen Uber diesen
Link archiviert werden. Sie

Projekt Tage bearbeiten

werden dann niCht mehr in dem Allgemein Erweitert Dokumente (0) Info
Projekt_ D ro pdown angeboten VON (Erster Projekttag) BIS (Letzter Projekttag)
: 01.02.2015 28.02.2015
NOTIZEN

TIPP: Projekte kbnnen auch

uber das DropDown aus der Projekt ist aktiv (Wird im Dropdown zurAusv@) [indern])
Projektubersicht archiviert

MITARBEITER AUF DEM PROJEKT
Georg Portwich,

werden.

. HWH : AUFGABEN DEFINIEREN
TI PP ArCh IVIerte PI’O_jekte Jedem Zeiteintrag individuelle Aufgabe zuordnen M
konnen auch wieder aktiviert

werden. Wﬂ
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>> KLARE STRUKTUREN FUR DEINE
FREIBERUFLICHE TATIGKEIT <<

Gerald Moll - Grunder und Freelancer

Jetzt Deine freiberufliche Tatigkeit starten




